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Misión       
Facilitar el día a día de nuestros usuarios con
herramientas simples y confiables para
consultar pedidos, administrar personal,
compras e inventario, reduciendo errores
operativos y acortando los tiempos de respuesta
frente al cliente y a la producción.

Link: https://youtu.be/NX5ymzv879k?si=DEVvShkpNnUYcfAv



Visión       
Ser un aliado tecnológico de referencia para
empresas que buscan orden, trazabilidad y
crecimiento sostenible en su cadena de
suministro textil, consolidando procesos
digitales que impulsen la competitividad del
sector.

Link: https://youtu.be/g0SCMfXZdbM?si=xJq0ohQF6doAsOdc



¡Bienvenido al manual de usuario de UNISOF !

Este manual ha sido elaborado con el propósito de guiar al usuario en el uso correcto de la
aplicación, explicando de manera clara y estructurada cada una de las funciones disponibles
dependiendo del rol que desempeñe en la empresa.

Este manual te permitirá aprender a:
iniciar sesión de forma segura según el rol que desempeñe.
Verificar tu identidad mediante código de autenticación.
Registrar y gestionar pedidos correctamente.
Confirmar el proceso de pago.



Objetivo del Manual:

Brindar una guía clara y estructurada sobre el uso del sistema UniSof, permitiendo a los usuarios
interactuar correctamente con los módulos de autenticación y gestión de pedidos.
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Inicio de Sesión01
1). Acceder al módulo de inicio de sesión:
Para iniciar sesión en la aplicación UniSof, el usuario deberá ubicarse en la
pantalla principal del sistema y dirigirse al ícono de usuario y darle click. 

Botón de accesibilidad
 del sistema.

Chatbot del sistema.



Inicio de Sesión01

Nova Ai es un Chatbot programado para
prestar ayuda a todos los usuarios,  
respondiendo todas las preguntas que se
tengan en cuanto a la aplicación. 



Inicio de Sesión01

2). Ingresar credenciales:
El usuario ingresar las credenciales correspondientes en los
campos habilitados:
Usuario: el nombre que usted definió al momento del registro.
Contraseña: la contraseña que definió al momento del registro.

3). Inicio de sesión:
El usuario debe darle click en este botón para redirigirse a
su panel principal.



Inicio de Sesión01

4). Ingresar código de verificación:
El usuario debe de revisar el correo electrónico que
ingreso en el registro, en ese correo recibirá un código de
verificación enviado automáticamente por la plataforma,
debe de ingresar el código de 6 dígitos que recibió. 

5). Oprimir Botón:
El usuario debe de oprimir el botón para poder
ingresar a la plataforma.



02
6). Ventas diarias totales:
El usuario podrá ver el resumen de sus ventas
diarias.

7). Cierre de sesión :
El usuario podrá cerrar
sesión en cualquier
momento.

Perfil Vendedor



02 8). Pedidos Diarios:
El usuario podrá tener control de sus ordenes de
pedidos diarios.

Perfil Vendedor



02 9). Ticket promedio:
El usuario podrá ver que tantos productos llevan
sus clientes en una orden de compra.

Perfil Vendedor



10). Acceso al catálogo de productos:
El usuario tendrá acceso al catálogo de productos, el cual permite
visualizar las prendas disponibles para ofrecer a los clientes.

Perfil Vendedor02



11).Clientes :
El usuario podrá crear nuevos clientes, para ello debe de oprimir
ese modulo y llenar el formulario que le aparecerá.

02 Perfil Vendedor



12). Crear cliente:
El usuario deberá llenar todos los
datos del nuevo cliente para que
sea ingresado al sistema y pueda
acceder a su compra.

 Perfil Vendedor02

13). Guardar cliente:
El usuario debe oprimir el botón
guardar cliente para crear un cliente
satisfactoriamente. 



15). Listar todos los clientes:
El usuario podrá listar todos sus clientes para poder
tener un control sobre sus pedidos.

 Perfil Vendedor02
14). Buscar cliente:
El usuario podrá buscar un cliente por medio de su
identificación.



16). Pedidos:
El usuario podrá consultar los pedidos de los clientes, para
ello debe de oprimir ese modulo.

 Perfil Vendedor02



17). Consultar pedidos:
El usuario podrá buscar un pedido por medio del
numero de la orden de compra del cliente.

 Perfil Vendedor02



18). Consultar pedidos:
El usuario podrá buscar un pedido por medio del numero de
identificación del cliente.

 Perfil Vendedor02



19). Consultar pedidos:
El usuario podrá buscar un pedido por medio de la fecha en
que el cliente realizo la compra de los productos.

 Perfil Vendedor02



20). Consultar pedidos:
El usuario podrá buscar un pedido por medio del mes en que el
cliente realizo la compra.

 Perfil Vendedor02



21). Consultar pedidos:
El usuario podrá listar todos los pedidos que tenga
oprimiendo este botón.

 Perfil Vendedor02



22). Usuarios Activos:
El usuario administrador podrá ver cuantos usuarios están
activos en el sistema Unisof.

 Perfil Administrador03



23). Ordenes del mes:
El usuario administrador podrá ver todas las ordenes
de compra de los clientes por orden de mes.

 Perfil Administrador03



24). Ventas del mes:
El usuario administrador podrá ver el total de las
ventas mensuales de la empresa.

 Perfil Administrador03



25). Ventas por mes :
El usuario administrador tendrá la grafica del consecutivo
de ventas finales por mes, para el monitoreo de la
productividad de la empresa.

 Perfil Administrador03



26). Modulo Personal :
En este módulo, el administrador podrá registrar, consultar,
modificar y gestionar los usuarios que tendrán acceso a la
plataforma UniSof.

 Perfil Administrador03



28). Registrar:
El Administrador debe de
ingresar todos los datos
del nuevo usuario de
Unisof.

 Perfil Administrador03

27). Política Privacidad :
El Usuario debe de estar
de acuerdo con las
políticas y marcar el
recuadro. 
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29). Gestionar :
El Usuario Administrador podrá buscar los usuarios creados por medio
del nombre completo o numero de identificación dando click en el botón
buscar, también podrá listarlos .



 Perfil Administrador03

30). Gestionar :
El Usuario Administrador podrá Actualizar y Eliminar Usuarios del
sistema, de igual manera podrá limpiar los campos de la tabla cuando este
llena.



31). Modulo Consultar Ordenes :
En este módulo, el administrador podrá consultar todas las
ordenes de compra que han gestionado los vendedores.

 Perfil Administrador03



31.1) Consultar Ordenes :
En este módulo, el administrador
podrá consultar todas las ordenes de
compra que han gestionado los
vendedores.

 Perfil Administrador03



32). Modulo Compra de insumos :
En este módulo, el administrador podrá consultar todas las
facturas que se han generado a los proveedores.

 Perfil Administrador03



32.1). Modulo Compra de insumos :
En este módulo, el administrador
podrá consultar todas las facturas
que se han generado a los
proveedores.

 Perfil Administrador03



33). Modulo Consultar inventario :
En este módulo, el administrador podrá consultar todos los
insumos que se encuentran en stock de la empresa.

 Perfil Administrador03



33.1) Modulo Consultar inventario :
En este módulo, el administrador
podrá consultar todos los insumos que
se encuentran en stock de la empresa.

 Perfil Administrador03



34). Modulo Proveedores :
En este módulo, el administrador podrá
agregar nuevos proveedores a la base de
datos.

 Perfil Administrador03



34.1). Modulo Proveedores :
En este módulo, el administrador podrá
agregar nuevos proveedores a la base de
datos.

 Perfil Administrador03



35). Pedidos Activos :
El módulo de pedidos activos permite al usuario identificar
el total de los pedidos registrados.

 Perfil Jefe De Compras04



36). Insumos Requeridos :
El módulo de Insumos requeridos permite al usuario identificar la
cantidad de insumos que se deben de comprar ya que estan en la
minima cantidad de stock disponible.

 Perfil Jefe De Compras04



37). Faltantes :
El módulo de faltantes permite al usuario identificar la cantidad de
insumos que están en stock mínimo.

 Perfil Jefe De Compras04



38). Unidades Totales :
El módulo de Unidades Totales permite al usuario saber con
exactitud la suma de stock disponible en el inventario. 

 Perfil Jefe De Compras04



39). Modulo Dashboard :
El módulo de dashboard le mostrara al usuario una representación
comparativa de los insumos que son requeridos con los insumos
que están disponibles.

 Perfil Jefe De Compras04



40). Modulo Pedidos:
El módulo de pedidos le permitirá al usuario poder revisar cada
una de las ordenes de compra que entran de los clientes. 

 Perfil Jefe De Compras04



41). Análisis de insumos:
El modulo de Análisis de insumos permitirá al usuario conocer el
estado actualizado de los insumos en la aplicacion.

 Perfil Jefe De Compras04



42). Inventario:
El modulo de Inventario permitira al usuario ver en tiempo real el
total de los insumos en la aplicacion.

 Perfil Jefe De Compras04



43). Reporte de faltantes:
El modulo de Reporte de faltantes permitirá al usuario identificar
los insumos que hagan falta a la hora de generar un pedido.

 Perfil Jefe De Compras04



44). Ordenes de compra:
El usuario podrá tener un control de todas las ordenes de compra
emitidas a los proveedores, podra buscarlas y listarlas según le
parezca adecuado.

 Perfil Jefe De Compras04



45). Catalogo :
El módulo Catálogo de productos permite visualizar todas
las prendas disponibles tanto de hombre como de mujer que
ofrece la empresa UniSof.

 Catalogo de prendas05



46). Compra de productos:
El cliente selecciona la prenda de su interés dentro del catálogo
de productos, el vendedor podrá agregar el producto al carrito de
compras para continuar con el proceso de registro del pedido.

 Compra de productos05



47). Compra de productos:
El cliente selecciona la prenda de su interés y se va
agregando al carro de compras, al darle click se le
desplegara el consecutivo de las prendas
seleccionadas.

 Compra de productos05



48). Escoger la talla de la prenda:
El cliente podrá seleccionar la talla que requiera desplegando el
botón.

 Compra de productos05

49). Buscar cliente:
Si el cliente ya existe se podrá buscar por su numero de
identificación y se creara una nueva orden de compra a su nombre.



 Compra de productos05

50). Crear Cliente:
Para que el cliente sea creado en la base de
datos debe llenar el formulario para luego
poder acceder al modulo de pagos.



Confirmación del pago06

51).Proceso de pago :
En la pagina aparecerá el
monto total a pagar

52).Datos de la tarjeta :
En la pagina el cliente
debera poner los datos
de la tarjeta para realizar
el pago.



Factura Cliente07

53).Datos del cliente:
En la orden de compra
aparecerán los datos del
cliente que realizo la
compra.

54).Pago de la orden :
En la parte inferior
encontrara el total de la
compra realizada.


	Manual de Usuario
	UNISOF
	Misión
	Link:

	Visión
	Link:

	¡Bienvenido al manual de usuario de UNISOF !
	Objetivo del Manual:
	Inicio de Sesión
	Inicio de Sesión
	Inicio de Sesión
	Inicio de Sesión
	Perfil Vendedor
	Perfil Vendedor
	Perfil Vendedor
	Perfil Vendedor
	Perfil Vendedor
	Perfil Vendedor
	Perfil Vendedor
	Perfil Vendedor
	Perfil Vendedor
	Perfil Vendedor
	Perfil Vendedor
	Perfil Vendedor
	Perfil Vendedor
	Perfil Administrador
	Perfil Administrador
	Perfil Administrador
	Perfil Administrador
	Perfil Administrador
	Perfil Administrador
	Perfil Administrador
	Perfil Administrador
	Perfil Administrador
	Perfil Administrador
	Perfil Administrador
	Perfil Administrador
	Perfil Administrador
	Perfil Administrador
	Perfil Administrador
	Perfil Administrador
	Perfil Jefe De Compras
	Perfil Jefe De Compras
	Perfil Jefe De Compras
	Perfil Jefe De Compras
	Perfil Jefe De Compras
	Perfil Jefe De Compras
	Perfil Jefe De Compras
	Perfil Jefe De Compras
	Perfil Jefe De Compras
	Perfil Jefe De Compras
	Catalogo de prendas
	Compra de productos
	Compra de productos
	Compra de productos
	Compra de productos
	Confirmación del pago
	Factura Cliente

